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Caritas Diecezji Sandomierskiej Sandomierz, dn. 14.02.2023 r.

ul. Opatowska 10
27-600 Sandomierz

Zapytanie ofertowe
na wykonanie audytu zewngtrznego

W ramach realizacji projektu pod nazwa pod nazwa: ,.SUKCES POTEGA MOZLIWOSCI” Caritas Diecezji
Sandomierskiej sklada zapytanie ofertowe dotyczace zaméwienia ustugi audytu zewnetrznego projektu
dofinansowanego ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych w ramach ustawy o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych.

Zamawiajacy:

Caritas Diecezji Sandomierskiej

ul. Opatowska 10, 27-600 Sandomierz

NIP 864-000-97-41

REGON 040092844

KRS 0006213751

telefon: tel. (15) 644 55 86

adres strony internetowej: www.sandomierz.caritas.pl
e-mail: sandomierz(@caritas.pl

L Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest:
Usluga przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu pn.:

»SUKCES POTEGA MOZLIWOSCP’
Numer umowy o dofinansowanie: ZZ0/000126/13/D z dnia 14.09.2022r.
Okres realizacji: I etap — od 01 sierpnia 2022 r. do 31 marca 2023 r.

II. Zakres audytu zewnetrznego:

Celem audytu zewngtrznego jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze koszty poniesione w ramach
realizacji projektu sa kwalifikowalne, a projekt jest realizowany zgodnie z przepisami prawa,
z wnioskiem i umowa oraz wydanie opinii w tym zakresie. Zakres audytu obejmuje wytyczne
dotyczgce audytu zewngtrznego zadar/projektéw finansowanych w czesci lub catoéci ze Srodkéw
PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych.

1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatat
zrealizowanych przez Zamawiajacego. Ocenie audytora podlega zgodno$¢ realizacji projektu
z jego zalozeniami okre§lonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu badana jest
wiarygodnos$¢ danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez
Zamawiajacego dokumentach zwigzanych z realizowanym zadaniem.
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2. W ramach audytu badane jest w szczegolnosci czy:

1) ksiggi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych
zrealizacja projektu,

2) dowody ksiggowe, stanowigce podstaweg dokonania zapiséw w ksiegach rachunkowych,

3) zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie kosztow
(faktur VAT i/lub innych dokumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej) przedkladane
przez Zamawiajacego do rozliczenia przyznanego dofinansowania sa zgodne ze stanem
rzeczywistym realizacji projektu (w tym czy prawidlowo, rzetelnie i Jjasno przedstawiajg
sytuacj¢ finansowa i majatkowa projektu, wedlug stanu na dzien sporzadzenia ww.
dokumentéw) a takze czy odpowiadajg wymogom zawartym w umowie.

3. Audyt obejmuje w szczegdlnosci:

1) weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania, w tym
m.in.:

a) weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatéow dowodéw ksiegowych
dokumentujgcych zdarzenia dotyczace realizacji projektu (w okresie objetym audytem),
w tym weryfikacj¢ opisu dowodéw ksiegowych (klauzul), zgodnie z warunkami
umowy; dobér préby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

b) oceng prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m.in. czy zostaly
faktycznie poniesione, czy sa zasadne i oszczedne, czy sa zwigzane z realizacja
projektu, czy zostaly poniesione w terminie realizacji projektu,

¢) kontrolg zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29 wrzegnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.), w czesel
dotyczacej audytowanego projektu,

d) sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa w zakresie
zdarzen dotyczacych realizacji projektu, zgodnie z zasadami wskazanymi w umowie,

e) sprawdzenie statusu podatkowego Zamawiajacego (W szczegdlnosci w zakresie podatku
VAT),

f) sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wkiadu whasnego, zgodnie z warunkami
wskazanymi w umowie

2) weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji projektu w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczacs
realizacji projektu,

3) weryfikacj¢ sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o uczestnikach projektu, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),

4) weryfikacje sposobu monitorowania projektu przez Zamawiajacego (osiagania celu projektu),
dotrzymanie harmonogramu realizacji dzialah w projekcie,

5) weryfikacje prawidlowosci dokonywania zakupéw dostaw i uslug pod wzgledem
gospodarnosci,

6) weryfikacje sposobu realizacji dziatar promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy,

7) weryfikacj¢ sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji projektu,

8) sprawdzenie, czy Zamawiajacy wdrozyl zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz
usungt uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

4. Audyt powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami Praktyki
Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatacznik do Komunikatu Nr 4 Ministra
Finanséw z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardéw audytu wewngtrznego dla jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2011 r. Nr 5, poz. 23).
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IT1. Wybor audytora:

1.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z oferty dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikacje i do§wiadczenie niezbgdne do realizacji ustugi.

Przez podmioty/osoby posiadajace odpowiednie umiejgtnosci w/w w zakresie rozumie sig:

1) dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,

2) posiadajace udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan lub projektéw
finansowanych ze $rodkéw publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty),

3) posiadajace udokumentowane dos$wiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci
wykorzystania $rodkéw publicznych,

4) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego i/lub
audytu wewnetrznego.

Przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie przeprowadzania
audytu nalezy rozumieé osoby spemiajace warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.). W przypadku oséb,
ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu zewnetrznego projektu warunki wskazane w ust. 3
pkt 2-4 stosuje si¢ odpowiednio.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewngtrznego projektu zobligowany jest

do ztozenia:

1) wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektéw finansowanych ze Srodkéw publicznych
wraz z terminem ich wykonania,

2) wykazu os6b, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i do§wiadczenia,

3) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje
zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4, powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i doswiadczenia
0s6b, ktore beda bezposrednio uczestniczyé w wykonaniu audytu, jak réwniez podmiotu
ubiegajacego si¢ o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu. Zlozenie dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie odpowiedniego doswiadczenia przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przeprowadzenie audytu zewngtrznego projektu powinno stanowic wymog w stosunku
do oferentéw ubiegajacych sig o zlecenie tej ushugi.

Skiad zespolu przeprowadzajacego audyt projektu powinien byé co najmniej dwuosobowy.
W sklad zespotu powinna wchodzié co najmniej jedna osoba posiadajaca uprawnienia bieglego
rewidenta.

Osoby uczestniczagce w przeprowadzaniu audytu powinny speliaé wymoég bezstronnosci
1 niezaleznosci od Zamawiajacego. Bezstronnoé¢ i niezalezno$é nie jest zachowana, jezeli osoba
lub podmiot przeprowadzajacy audyt zewnetrzny:

1) posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wlasnosci w Jednostce audytowanej lub w jednostce
z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspélzaleznej, w ktérej ma wykonaé ustuge
dotyczacg audytu zewnetrznego zadania/projektu,

2) jest lub byl w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (petomocnikiem), cztonkiem
organéw nadzorczych badZz zarzadzajacych lub pracownikiem Jednostki audytowanej
albo jednostki z nia stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspétzaleznej,

3) osiggnat, chociazby w jednym roku w ciagu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytulu $wiadczenia ustug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki wobec niej
dominujacej lub jednostek z nia stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych
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lub wspétzaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku dzialalnosci podmiotu
przeprowadzajacego audyt,

4) w ciagu ostatnich 3 lat uczestniczyl w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych przedmiot
audytu zewnetrznego,

5) jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest
zwigzany z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba zarzgdzajaca lub bedacy
w organach nadzorczych Jednostki audytowane;j albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie
osoby,

6) jest lub byl zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie zadaniem/projektem, ktory
nastgpnie audytuje,

7) z innych powod6éw nie spelnia warunkéw bezstronnosci i niezaleznosci.

Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu powinny spetniaé réwniez wymog bezstronnosci
i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spelnienie warunku bezstronnosci i niezaleznosci rozumie si¢
przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON os6b wykonujacych audyt
zewnetrzny.

Osoby przeprowadzajace audyt zewnetrzny skiadaja pisemne o$wiadczenie o bezstronnogci
i niezaleznosci (o$wiadczenia zafgcznik). Os$wiadczenia stanowia zalgczniki do umowy
podpisywanej pomigdzy zamawiajgcym a wykonawca audytu zewngtrznego.

IV. Obowiazek sporzadzenia raportu.

1.

Po przeprowadzeniu audytu zewngtrznego, audytor zobowiazany jest do przygotowania
raportu/sprawozdania z audytu. Jednostka audytowana ma prawo do odniesienia
si¢ do raportu/sprawozdania.

Raport/sprawozdanie bedzie zawiera¢ zalecenia i opini¢ audytora.

Raport/sprawozdanie wraz z zaleceniami i opinig zostanie opracowane i dostarczone
do Zamawiajacego do dnia 20 marca 2023 roku.

Raport/sprawozdanie z audytu zewngtrznego powinien zawieraé w szczegélnosci nastgpujace
elementy:

1)  date sporzadzenia raportu/sprawozdania,

2)  nazwe i adres podmiotu realizujacego zadanie/projekt,

3)  nazwe podmiotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny,

4)  nazwg audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktéra dotyczy audytowanego
zadania/projektu,

5)  catkowita warto$¢ zadania/projektu w tym catkowita warto$é kosztow kwalifikowalnych,
kwote dofinansowania,

6)  termin realizacji zadania/projektu oraz zwiezly opis audytowanego zadania/projektu,

7)  imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

8)  termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

9)  okres objety audytem zewngtrznym,

10)  cel audytu zewnetrznego,

11)  zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym dokumenty (rodzaj, numer, itp.), ktére
zostaly poddane badaniu,

12)  podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego,

Zadanie pod nazwg: ,SUKCES POTEGA MOZLIWOSCI”. Etap [
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13) informacja czy badanie audytowe zostalo przeprowadzone na podstawie wszystkich
dokument6w, czy tez na probie dokumentéw oraz informacja o sposobie doboru préby
do zadania audytowego,

14)  ustalenia stanu faktycznego,

15)  wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji zadania/projektu  wraz
ze wskazaniem ich wagi,

16)  okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybien,

17)  uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych uchybien, ewentualne rekomendacje,

18)  podpisy audytoréw sporzadzajacych raport/sprawozdanie.

Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny byé ponumerowane
i parafowane przez audytora zewnetrznego.

V. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: od 06 do 15 marca 2023 roku

VI. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego i
powinna ona:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

Posiada¢ date sporzadzenia,

By¢ opatrzona pieczatka firmowa

Zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, NIP, adres email

By¢ podpisana czytelnie przez wykonawce

Zawiera¢ ceng brutto za uslugg i sporzadzenie raportu/sprawozdania

Zawiera¢ dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i do$wiadczeniu zgodnie z wytycznymi
PFRON oraz pozostale dokumenty wskazane w rozdz. III niniejszego ogloszenia

Zawiera¢ podpisane o$wiadczenie o bezstronnosci i niezaleznoéci stanowigce zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

2. Oferte mozna zlozy¢ osobiscie lub wystaé poczta w zaklejonej kopercie opatrzonej pieczatka
firmowa, zawierajagcg numer telefonu Wykonawcy, z opisem ,,Oferta dotyczgca ustugi audyiu
zewngtrznego projektu ,,SUKCES POTEGA MOZLIWOSCI". Za termin ztozenia ofert uznany
bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajacego (w przypadku ofert sktadanych
droga pocztowa decyduje data stempla pocztowego)

VIL

1.

(98]

Miejsce i termin skladania ofert

Ofertg nalezy zlozy¢ do dnia 28 lutego 2023 roku do godz. 15:00 na adres:

Caritas Diecezji Sandomierskiej

ul. Opatowska 10

27-600 Sandomierz

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 1 marca 2023 roku do godz. 15:30, a wyniki zostang
ogloszone na stronie internetowej pod adresem www.sandomierz.caritas.pl

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie www.sandomierz. caritas.pl
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VIIL Kryteria oceny ofert:

cena — 100%

Dodatkowych informacji mozna uzyskaé¢ dzwonigc pod numer telefonu: 505 350 310 -koordynator
projektu.

DYREXTOR

%s. Boguslaw Pltuche
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